
ZUM KITA-EINSTIEG
CHECKLISTE

I n  d e r  K it a  b e s p r e c h e n3

K e i ne n  K i ta - P la tz  g e fu n d e n ?

Kita-Finder unter:
www.hamburg.de/kita-finden nutzen

I n f o r m i e r e n  &  O ri e n t ie r e n1

Google Maps: “Kita“ in der Umgebung
suchen

Webseites der Träger (z.B. Elbkinder,
DRK, AWO etc.)

Kitas besuchen

K it a -G u t s ch e in  b e a n t r a g e n2

E i n g e w ö h n u n g  b e g l e i t e n4

Fragen zum Konzept klären

Zusätzliche Kosten klären (z.B. Windeln,
Essen)

Betreuungszeiten vereinbaren

Schließzeiten erfragen

Medikamentenvergabe besprechen

Abholberechtigung klären

Vertrag besprechen & unterschreiben

Kita-Gutschein abgeben - Kopie
behalten

Impfausweis vorzeigen

Unterlagen einreichen

Individuelle Besonderheiten und Fragen
klären

Aktuelle Telefonnummer mitteilen!

Leistungsbescheid (ALG II,
Wohngeld, AsylbLG etc.) oder
Gehaltsnachweis

Nachweise zum Betreuungsgrund
(z.B. Sprachkurs, Arbeitsnachweis,
Schulbescheinigung)

3-6 Monate vorher: Kita-Gutschein-
Antrag ausfüllen

Für 5 Stunden

Antrag auf halbtägige Förderung

Für 6-12 Stunden

Antrag zur Förderung in einer
Tageseinrichtung

Fragebogen wirtschaftliche
Verhältnisse

Besprechen, was das Kind mitnehmen
muss (z.B. Brotdose, Hausschuhe,
Regensachen) 

Offene Fragen klären

Mindestens 4 Wochen Zeit einplanen

Zeiten für die Eingewöhnung vereinbaren

Bezugsperson kennenlernen und über
Gewohnheiten des Kindes sprechen

Spielgruppe besuchen

Kindertagespflege als Alternative
bedenken

Weitersuchen!

Kita-Platz-Nachweisverfahren starten:
www.hamburg.de/kita-
finden/12450412/platznachweis/ KITA

http://www.hamburg.de/kita-finden
http://www.hamburg.de/kita-finden/12450412/platznachweis/


NOTIZEN:
EIGENE

Kitas-Einstieg HamburgKita-Infos für Eltern


