
ZUM KITA-EINSTIEG
CHECKLISTE

In der Kita besprechen3

Keinen Kita-Platz gefunden?

Kita-Finder nutzen unter
www.hamburg.de/kita-finden

Informie re n & Orie ntie re n1

Google Maps: “Kita“ eingeben und in
der Umgebung suchen

Websites der Kita-Träger (z.B.
Elbkinder, DRK, AWO etc.)

Kitas besuchen

Kita-Gutsche in be antragen2

Einge wöhnung be gle ite n4

Fragen zum Konzept klären

Zusätzliche Kosten klären (z.B. Windeln,
Essen)

Betreuungszeiten vereinbaren

Schließzeiten erfragen

Medikamentenvergabe besprechen

Abholberechtigung klären

Vertrag besprechen & unterschreiben

Kita-Gutschein abgeben - Kopie
behalten

Impfausweis vorzeigen

Unterlagen einreichen

Individuelle Besonderheiten und Fragen
klären

Aktuelle Telefonnummer mitteilen!

Leistungsbescheid (ALG II,
Wohngeld, AsylbLG etc.) oder
Gehaltsnachweis

Nachweise zum Betreuungsgrund
(z.B. Sprachkurs, Arbeitsnachweis,
Schulbescheinigung)

3-6 Monate vorher: Kita-Gutschein-
Antrag ausfüllen

Für 5 Stunden

Antrag auf halbtägige Förderung

Für 6-12 Stunden

Antrag zur Förderung in einer
Tageseinrichtung

Fragebogen zu wirtschaftlichen
Verhältnissen

Besprechen, was das Kind mitnehmen
muss (z.B. Brotdose, Hausschuhe,
Regensachen)

Offene Fragen klären

Mindestens 4 Wochen Zeit einplanen

Zeiten für die Eingewöhnung vereinbaren

Bezugsperson kennenlernen und über
Gewohnheiten des Kindes sprechen

Spielgruppe besuchen

Kindertagespflege als Alternative
bedenken

Weitersuchen!

Kita-Platz-Nachweisverfahren starten:
www.hamburg.de/kita-
finden/12450412/platznachweis/ KITA
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КОНТРОЛЬНЫЙ СПИСОК 

Поисковик-Детсада по ссылке: 
www.hamburg.de/kita-finden

Договорится о времени проведения 
адаптации

Запланировать минимум 4 недели

Договориться, что ребёнок должен взять с 
собой (например, контейнер для завтрака, 
тапочки, дождевик/комбинезон)

Познакомится с доверенным воспитателем 
и обговорить привычки ребёнка

Выяснить неясности

Начать документацию отказов мест в саду:
www.hamburg.de/kita-finden/12450412/
platznachweis/

Продолжать искать!

Обдумать услуги дневной няни как 
альтернативу к садику

Посещение игровой группы

За 3–6 месяцев заранее: заполнить форму 
зaпроса на сертификат

На 5 часов
Запрос на полудневное посещение 
садика

На 6-12 часов
Запрос на посещение садика в рамках 
дневного пребывания 

Анкета о материальном положении

Обоснование надобности пребывания 
в садике (языковые курсы, справка 
с работы, справка с места учёбы)

Извещение о социальной помощи 
(Bürgergeld- гражданское пособие, 
Wohngeld- жилищное пособие, AsylbLG и 
т.д.) либо справка о зарплате

Выяснить концептуальные вопросы 

Обсудить индивидуальные особенности и 
вопросы 

Предъявить пакет документов

Показать паспорт по прививкам

Принести сертификат на детский сад, 
сохранить себе копию

Договор обговорить и подписать

Договорится об условиях: кому можно 
забирать ребёнка из садика

Условия подачи лекарств

Уточнить часы работы учреждения

Договорится о времени нахождения 
ребёнка в садике

Уточнить дополнительные расходы 
(например, на подгузники, на еду)

Сообщить актуальный номер телефона!

Карта Google:  занести “Детсад” 
в окрестностях

Просмотреть веб-страницы организаций 
по садикам (например Elbkinder, DRK, AWO 
и т.д.)  

Походить по садикам лично

„ПОСТУПЛЕНИЕ В ДЕТСКИЙ САД”

1
Информация и ориентация

3
Обговорить на встрече в садике

2 Подать заявление о предоставлении 
сертификата на оплату услуг детского сада

4 Сопровождение ребёнка при 
адаптации в садике Не нашли место в саду?

Финансовое содействие:KITA-EINSTIEG
HAMBURG
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