
ZUM KITA-EINSTIEG
CHECKLISTE

In der Kita besprechen3

Keinen Kita-Platz gefunden?

Kita-Finder nutzen unter
www.hamburg.de/kita-finden

Informieren & Orientieren1

Google Maps: “Kita“ eingeben und in
der Umgebung suchen

Websites der Kita-Träger (z.B.
Elbkinder, DRK, AWO etc.)

Kitas besuchen

Kita-Gutschein beantragen2

Eingewöhnung begleiten4

Fragen zum Konzept klären

Zusätzliche Kosten klären (z.B. Windeln,
Essen)

Betreuungszeiten vereinbaren

Schließzeiten erfragen

Medikamentenvergabe besprechen

Abholberechtigung klären

Vertrag besprechen & unterschreiben

Kita-Gutschein abgeben - Kopie
behalten

Impfausweis vorzeigen

Unterlagen einreichen

Individuelle Besonderheiten und Fragen
klären

Aktuelle Telefonnummer mitteilen!

Leistungsbescheid (ALG II,
Wohngeld, AsylbLG etc.) oder
Gehaltsnachweis

Nachweise zum Betreuungsgrund
(z.B. Sprachkurs, Arbeitsnachweis,
Schulbescheinigung)

3-6 Monate vorher: Kita-Gutschein-
Antrag ausfüllen

Für 5 Stunden

Antrag auf halbtägige Förderung

Für 6-12 Stunden

Antrag zur Förderung in einer
Tageseinrichtung

Fragebogen zu wirtschaftlichen
Verhältnissen

Besprechen, was das Kind mitnehmen
muss (z.B. Brotdose, Hausschuhe,
Regensachen)

Offene Fragen klären

Mindestens 4 Wochen Zeit einplanen

Zeiten für die Eingewöhnung vereinbaren

Bezugsperson kennenlernen und über
Gewohnheiten des Kindes sprechen

Spielgruppe besuchen

Kindertagespflege als Alternative
bedenken

Weitersuchen!

Kita-Platz-Nachweisverfahren starten:
www.hamburg.de/kita-
finden/12450412/platznachweis/ KITA
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CHECKLIST FOR YOUR CHILD’S

Use nursery finder at: 
www.hamburg.de/kita-finden

Use Google Maps: 
Search for 'Kita' in the vicinity

Visit the websites of nursery providers 
(e.g. Elbkinder, DRK, AWO etc.)

Visit nurseries

3 - 6 months beforehand: 
Fill out the daycare voucher application
www.hamburg.de/antraege

For 5 hours
Application for half-day support

For 6 -12 hours
Application for support in a day care facility

Questionnaire about economic 
circumstances

Proof of care reasons (e.g. language 
course certificate, employment 
verification, school certificate)

Benefit notification (Citizen’s Benefit, 
Housing Allowance, Asylum Seekers' 
Benefits Act etc.) or proof of salary

Clarify questions about the concept

Clarify individual specifics and questions

Submit documents

Present vaccination record

Submit daycare voucher – keep a copy

Discuss and sign the contract

Clarify pick-up authorization

Discuss medication administration

Inquire about closing times

Arrange childcare hours

Clarify additional costs 
(e.g., diapers, meals)

Provide current phone number!
Schedule times for the settling-in phase

Plan for a minimum of 4 weeks

Discuss what the child needs to bring 
(e.g. lunchbox, indoor shoes, rain gear)

Get to know the primary caregiver and 
discuss the child's habits

Address open questions

Initiate the daycare spot verification process: 
www.hamburg.de/kita-finden/12450412/
platznachweis/

Keep searching!

Consider family day care as an alternative

Visit a playgroup

ENTRY INTO NURSERY

1
Information & Orientation

3
Discuss at the nursery

2 Apply for daycare voucher – 
„Kita-Gutschein“

4 Support during the 
settling-in phase Didn't find a daycare spot?

Sponsored by:KITA-EINSTIEG
HAMBURG



PERSONAL

NOTES:

Nursery info for parents Kita-Einstieg Hamburg


