
ZUM KITA-EINSTIEG
CHECKLISTE

In der Kita besprechen3

Keinen Kita-Platz gefunden?

Kita-Finder nutzen unter
www.hamburg.de/kita-finden

Informieren & Orientieren1

Google Maps: “Kita“ eingeben und in
der Umgebung suchen

Websites der Kita-Träger (z.B.
Elbkinder, DRK, AWO etc.)

Kitas besuchen

Kita-Gutschein beantragen2

Eingewöhnung begleiten4

Fragen zum Konzept klären

Zusätzliche Kosten klären (z.B. Windeln,
Essen)

Betreuungszeiten vereinbaren

Schließzeiten erfragen

Medikamentenvergabe besprechen

Abholberechtigung klären

Vertrag besprechen & unterschreiben

Kita-Gutschein abgeben - Kopie
behalten

Impfausweis vorzeigen

Unterlagen einreichen

Individuelle Besonderheiten und Fragen
klären

Aktuelle Telefonnummer mitteilen!

Leistungsbescheid (ALG II,
Wohngeld, AsylbLG etc.) oder
Gehaltsnachweis

Nachweise zum Betreuungsgrund
(z.B. Sprachkurs, Arbeitsnachweis,
Schulbescheinigung)

3-6 Monate vorher: Kita-Gutschein-
Antrag ausfüllen

Für 5 Stunden

Antrag auf halbtägige Förderung

Für 6-12 Stunden

Antrag zur Förderung in einer
Tageseinrichtung

Fragebogen zu wirtschaftlichen
Verhältnissen

Besprechen, was das Kind mitnehmen
muss (z.B. Brotdose, Hausschuhe,
Regensachen)

Offene Fragen klären

Mindestens 4 Wochen Zeit einplanen

Zeiten für die Eingewöhnung vereinbaren

Bezugsperson kennenlernen und über
Gewohnheiten des Kindes sprechen

Spielgruppe besuchen

Kindertagespflege als Alternative
bedenken

Weitersuchen!

Kita-Platz-Nachweisverfahren starten:
www.hamburg.de/kita-
finden/12450412/platznachweis/ KITA
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KITA-EINSTIEG İÇİN

Kita-Finder arama motorundan Kita 
aranır: www.hamburg.de/kita-finden

Alıştırma süreci için saatler belirlenir

En az 4 ha�alık bir süre planlanmalıdır

Çocuğun yanında getirmesi gerekenler 
hakkında görüşülür (örn. beslenme kutusu, 
ev terliği, yağmurluk kıyafet)

Çocukla özel olarak ilgilenen bakıcıyla tanışıp 
çocuğun özelliklerinden bahsedilir

Cevaplanmamış sorular yöneltilir

Kita Yeri Tespit Etme İşlemi başlatılır: 
www.hamburg.de/kita-finden/12450412/platz-
nachweis/

Aramaya devam edilir!

Alternatif olarak günlük çocuk bakımını da göz 
önünde bulundurmak gerekir

Oyun grupları ziyaret edilir

3-6 ay öncesinde: Kita-Gutschein için başvuru 
formu doldurulur www.hamburg.de/antraege

Konsept hakkında sorular sorulur

Özel durumlar ve sorular hakkında görüşülür

Belgeler sunulur

Aşı de�eri ibraz edilir

Kita-Gutschein bakım kuponu teslim 
edilir – fotokopisi alınır

Sözleşme hakkında görüşülür & imzalar atılır

Çocuğu Kita’dan alma izninin kime ait 
olduğu belirlenir

Çocuğa verilecek ilaçlar 
hakkında görüşülür

Kapanış saatleri öğrenilir

Çocuk bakımının saatleri belirlenir

Ek harcamalar hakkında görüşülür 
(örn. çocuk bezi, beslenme)

Güncel telefon numaranızı bildirirsiniz!

Google Maps: Yakın çevrede “Kita” aranır

Kita kurumlarının web siteleri ziyaret 
edilir (örn. Elbkinder, DRK, AWO vs.)

Kitalar ziyaret edilir

5 saat için
Yarım günlük bakım hizmeti için başvurulur

6 -12 saat için 
Günlük bakımevindeki bakım hizmeti için 
başvurulur

Ekonomik duruma ilişkin form

Bakımı gerektiren durumu kanıtlayan 
belgeler (örn. dil kursu, çalışma belgesi, 
okul kayıt belgesi)

Gelir belgesi (Vatandaşlık Parası, kira 
yardımı, AsylbLG vs.) veya maaş bordrosu

KONTROL LİSTESİ

1
Bilgi almak & yön belirlemek

3
Kita’da konuşulması gerekenler

2 Kita-Gutschein bakım kuponu
 için başvurmak

4
Alıştırma sürecine eşlik etmek Kita yeri bulunamadı mı?

Katkılarıyla:KITA-EINSTIEG
HAMBURG



KENDİNİZE AİT 

NOTLAR:

Kita-Einstieg Hamburg


